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LINEAMIENTOS PARA EMISION DE CERTIFICADOS

V.1 -19 marzo 2022

En el presente documento se presentan los lineamientos para que la Seccién Peru del IEEE (en
adelante Seccién) emita certificados para las actividades organizadas por las Unidades Organizativas
profesionales o estudiantiles (en adelante OU) de la Seccidn.

I. Consideraciones generales

Sobre el template de los certificados

Los certificados emitidos por la Seccion contienen la siguiente informacidn:
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CERTIFICATE

e\ This is to certificate that
JORGE BOSSIO MONTES DE OCA

has participated at "INTERNATIONAL CONFERENCE ON ADVANCED LEARNING TECHNOLOGIES FOR EDUCATION &

RESEARCH - ICALTER 2021" as
o _\L—o

—> ASSISTANT

ICALTER 2021 was organised the IEEE Peru Section, the IEEE Computer Society Chapter and the
Ciencias Aplicadas (UPC). The conference was held virtually from 16 to 18 Dr

Issuec 5 nber 2021 in Lima, Pe

z Jorge L. Lafitte \reéa
IEEE Peru Seetion Chair /e

IEEE-PE-2022-00464

1. Logo de la Seccidn.

2. Logo de la OU organizadora del evento o Logo del evento. (Se detalla en “Adicionales”)

3. Nombres y Apellidos de la persona.

4. Nombre del evento. (Charla, taller, conferencia, otro)

5. Categoria de la participacion de la persona. (Asistente, ponente, organizador, otro)

6. Tenor del certificado (Incluye fecha de realizacion, nombre de OU organizadora(s),
modalidad de realizacion y si es requerido el nimero de horas de duracién del evento).

7. Firma del presidente y sello de la Seccién.

8. (Cddigo QR para descarga automatica y validacion.

9. Cddigo de identificacion para ser comprobado en: https://eventos.ieee.org.pe/

Adicionales: A solicitud de la OU puede ser incluida la siguiente informacidn:
i Madximo 02 logos adicionales (en formato JPG o PNG) --- Numero 02
ii. Maximo 02 firmas adicionales (en formato PNG) --- Numero 07
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Documentacidon que debe enviar la OU para solicitar la emision de certificados

La OU organizadora de la actividad deberd anunciar la realizaciéon del evento con al menos cinco
(05) dias de anticipacion al evento. Podrd enviar el correo de forma informativa y posterior al evento
deberd enviar la documentacion solicitada para la emision de certificados por la misma linea de
correos.

Las solicitudes se realizan Unicamente al correo de la Seccién (informes@ieee.org.pe) y deberan
adjuntar la siguiente informacion:

1. Link de reporte del evento en la plataforma Vtools Events.

2. Informe final del evento en formato PDF donde se incluya una reseiia de la actividad,
datos de la OU organizadora, cantidad de participantes e imagenes de la actividad.

3. CV del ponente para validar que el mismo posee conocimientos sobre el tema expuesto.

4. Datos personales de las personas a emitir certificado.

Datos personales requeridos

Enviar los siguientes datos en formato Excel, detallando por columnas la siguiente informacién:
a. Apellido Paterno

Apellido Materno

Nombres

Pais de procedencia

Numero de DNI, Pasaporte, Carné de extranjeria u otro documento de identificacién

Correo electrénico

g. Numero de membresia activa (En caso de tenerlo)

S

Recordar: Para la emision de certificados a participantes externos a IEEE se debe adjuntar el
voucher de pago correspondiente. Ver mds informacion en cada caso aplicable.

Il. Para emisidn de certificados para ponentes

a) El presidente de la OU o un responsable general nombrado por el presidente en funciones
debe de enviar la solicitud a la Seccion (informes@ieee.org.pe).

b) En el correo de solicitud, la OU organizadora deberad incluir toda la documentacién sefialada
en el articulo “Documentacion que debe enviar la OU para solicitar la emision de
certificados”.

c) Datos personales del ponente. Revisar Articulo “Datos personales requeridos”

Nota: La emisidn de certificados para ponente no tendra ningun costo, ya que se emite en
agradecimiento al tiempo que brindan para la capacitacién de nuestra comunidad. Ademas, no
se realizara distincion sobre si es miembro IEEE o no.
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Ill. Emisidn de certificados para participantes
SI EL EVENTO ES UNA CHARLA / WEBINAR

Los certificados son emitidos unicamente en calidad de Asistente. Para que la Seccion emita el
certificado, se deben cumplir las siguientes condiciones:

a) La OU debe encontrarse en calidad de activa para la Seccién Peru del IEEE. Es decir, debe
haber realizado elecciones y enviar la documentacidn solicitada.
b) Para que se entregue certificado el evento debe cumplir con las siguientes condiciones:
e La duracion del evento debe ser de al menos 90 minutos de formacién en algun
tema especifico.
e Se debe confirmar que el participante estuvo conectado mas del 75% del tiempo
total de duracién.
c¢) Minimo 05 dias antes del evento, el presidente de la OU o un responsable general
nombrado por el presidente en funciones debe de enviar un correo anunciando el evento
y notificar _que se solicitardn _certificados para participantes a la__Seccidn
(informes@ieee.org.pe). El correo se envia de manera informativa y posterior al evento se
deberd enviar la documentacion solicitada para la emision de certificados mediante la
misma linea de correos.

Sobre los costos por emision:

a) La emision de certificados para miembros estudiantiles o profesionales sera gratuita; sin
embargo, si la OU organizadora lo determina podran cobrar un monto significativo donde
como minimo el miembro IEEE debe recibir minimo un 20% de descuento respecto al
monto de publico general.

a) La emisién de los certificados para no miembros IEEE estard sujeta a un cobro que sera
recaudado como fondos de la OU organizadora. El pago por el certificado debera tener
estos costos como minimo:

Estudiantes:  S/.30.00 (nuevos soles)
Profesionales: S/. 60.00 (nuevos soles)

Nota: recordar que la Seccidn asignara un PM para que pueda validar los pagos realizados por los
participantes y que los pagos deben ser depositados Unicamente a la cuenta bancaria de la
Seccidn. Para mds informacion revisar el documento “Lineamientos para Eventos de OU” que se
encuentra en la pdgina web de la Seccion.

SI EL EVENTO ES UN CURSO / TALLER:

Los certificados son emitidos unicamente en calidad de Asistente y se emite solo a las personas
aprobadas en el curso o taller.

Para que la Seccion emita el certificado, se deben cumplir las siguientes condiciones:

a) La OU debe encontrarse en calidad de activa para la Seccidn Peru del IEEE. Es decir, debe
haber realizado elecciones y enviar la documentacidn solicitada.
b) Para que se entregue certificado el evento debe cumplir con las siguientes condiciones:
e La duracién del evento debe ser de al menos 04 horas de formacidon en algin tema
especifico. Si el tiempo de horas es menor solo se considerard como charla o
webinar.
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e Se debe confirmar que el participante estuvo conectado mds del 70% de las
sesiones totales.
e El participante debe haber aprobado el curso o taller mediante la resolucion de
examen o presentacion de proyecto final.
d) Minimo 05 dias antes del evento, el presidente de la OU o un responsable general
nombrado por el presidente en funciones debe de enviar un correo anunciando el evento
y notificar _que se solicitardn certificados para _participantes a la__Seccidn
(informes@ieee.org.pe). El correo se envia de manera informativa y posterior al evento se
deberd enviar la documentacion solicitada para la emision de certificados mediante la
misma linea de correos.

Sobre los costos por emision:

a) La emision de certificados para miembros estudiantiles o profesionales sera gratuita; sin
embargo, si la OU organizadora lo determina podran cobrar un monto significativo donde
como minimo el miembro IEEE debe recibir minimo un 20% de descuento respecto al
monto de publico general.

b) La emisién de los certificados para no miembros |IEEE estard sujeta a un cobro que sera
recaudado como fondos de la OU organizadora. El pago por el certificado debera tener
estos costos como minimo:

Estudiantes:  S/.30.00 (nuevos soles)
Profesionales: S/. 60.00 (nuevos soles)

Nota: recordar que la Seccidn asignard un PM para que pueda validar los pagos realizados por los
participantes y que los pagos deben ser depositados Unicamente a la cuenta bancaria de la
Seccidn. Para mds informacion revisar el documento “Lineamientos para Eventos de OU” que se
encuentra en la pdgina web de la Seccion.

IV. Emision de certificados concursos realizados

Se emitiran certificados tinicamente para los ganadores de concursos, es decir para las personas
que ocupen el 1°, 2° o 3° puesto de sus categorias. No se emitirdn certificados como Participante.

Para que la Seccién emita los certificados, se deben cumplir las siguientes condiciones:

1. La OU debe encontrarse en calidad de activa para la Seccién Peru del IEEE. Es decir, debe
haber realizado elecciones y enviar la documentacion solicitada.
2. El concurso debe cumplir con las siguientes condiciones:

e Minimo 05 dias antes de la actividad, las bases del concurso deben ser enviadas a la
Seccion (informes@ieee.org.pe) para realizar la revision y aprobacién. Ademds, la
Seccion asignard un PM para las coordinaciones respectivas con la OU.

e Al finalizar el concurso, la OU organizadora debera enviar la informaciéon de las
calificaciones del concurso a modo de justificacién.

3. Deberan enviar los documentos de cierre de evento para la emision de certificados. Esta
informacion debe ser enviado a su PM asignado.

Para concursos con inscripcion gratuita:
Se emitiran certificados de ganador Unicamente a las personas que son miembros IEEE. Por lo
que se recomienda que dentro de los premios brindados se incluya su membresia IEEE para
que pueda realizarse la emision del certificado.
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Para concursos con cobro de inscripcidn:

1. Parainscripcion de miembros IEEE, se deben establecer costos donde se considere minimo
un 20% de descuento respecto al monto de publico general.

2. Para inscripcién de publico en general (no miembros IEEE), deben realizar el pago
correspondiente a su categoria. La OU podra establecer el costo de inscripcion teniendo en
cuenta que los montos minimos deben ser:

Estudiantes:  S/.30.00 (nuevos soles)
Profesionales: S/. 60.00 (nuevos soles)

Nota: recordar que la Seccidn asignara un PM para que pueda validar los pagos realizados por los
participantes y que los pagos deben ser depositados Unicamente a la cuenta bancaria de la
Seccidn. Para mds informacion revisar el documento “Lineamientos para Eventos de OU” que se
encuentra en la pdgina web de la Seccion.

V. Emision de certificados para voluntarios de eventos

Tener en cuenta que la Seccidn:
1. No emitird certificados para los voluntarios organizadores de charlas, webinars, talleres,
cursos y otros.
2. Emitira certificados para los voluntarios organizadores de las conferencias inscritas en IEEE,
tales como INTERCON, SHIRCON, EIRCON, etc.
3. Emitird certificados para congresos nacionales e internacionales organizados por las OU
Profesionales y que cuenten con el respaldo de la Seccién.

VI. Emision de certificados para directivos de una OU estudiantil o profesional

Tener en cuenta que la Seccién:

1. Emitira certificados de directivos para las OU que hayan realizado sus elecciones via vTools y
hayan presentado su documentacién de activos para el periodo en cuestion.

2. Para OU estudiantiles/profesionales, la Seccidon solo emitird certificados como “Junta
Directiva” a los voluntarios que ocupen los siguientes cargos indicados en el Roster y en el
More IEEE:

e Presidente

e Vicepresidente

e Secretario

e Tesorero

e Consejero o Asesor (Esto unicamente en OU estudiantiles)

Notas:
(1) Estos certificados se emiten Unicamente a fin de aifo y con fecha 31 de Diciembre del periodo
en cuestion.
(2) El voluntario debera tener membresia activa para realizar la emision de su certificado, caso
contrario no sera emitido.
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VII. Emision de certificados para voluntarios de una OU estudiantil o profesional

Para las Juntas Directivas de Ramas Estudiantiles y OU profesionales que quieran realizar la emision
de certificados para sus voluntarios por su contribucion durante el periodo en cuestion, deben de
enviar los siguientes datos al Centro de Atencion IEEE (CAl) para su emision:
o Nombres y Apellidos completos
e Numero de DNI
e Correo
e Numero de Membresia activa
Notas:
(1) Estos certificados se emiten Unicamente a fin de afio y con fecha 31 de Diciembre del periodo
en cuestion.
(2) Estos certificados se emiten Unicamente a nombre de la Rama Estudiantil o la OU profesional.
(3) Se emiten los certificados Unicamente en calidad de VOLUNTARIO, no se mencionard area ni
otras especificaciones.
(4) El voluntario debera tener membresia activa para realizar la emision de su certificado, caso
contrario no sera emitido.

Notas adicionales:

a) La Seccidén es la Gnica OU autorizada para la emision de certificados, por lo que queda
prohibida la emision de certificados por parte de OUs estudiantiles y profesionales utilizando
el nombre de IEEE o la OU organizadora, ademas de firmas de directivos, asesores y otros. En
caso de que alguna OU no cumpla con esta disposicion podrd ser sancionada por la Seccion;
ademds los certificados emitidos no serdn reconocidos por la Seccion, por lo que no se dard
confirmacion por la emision de estos.

b) La Seccion Peru del IEEE emitira los certificados segln la disponibilidad del Staff
Administrativo y por orden de llegada de solicitudes. Por lo que se recomienda enviar su
solicitud con anticipacion.

c) Para el Articulo 3, las personas que no cuenten con membresia IEEE deberdn realizar el pago
correspondiente a su certificado o inscripcién Unicamente en las cuentas bancarias de la
Seccidn que se muestran a continuacion:

BCP - SOLES
Numero de cuenta: 1911850478095
CCl: 00219100185047809550

BCP - DOLARES
Numero de cuenta: 1911191456117
CCl: 00219100119145611757

d) Sobre el término DIRECTIVO: Se considera como “Directivo” solo a aquellas personas que

cuentan con membresia |IEEE activa y ocupen el cargo de presidente, vicepresidente,
secretario y tesorero dentro de su O.U activa.
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e) Sobre el término VOLUNTARIO: se considera como “Voluntario” solo a aquellas personas que
cuentan con membresia IEEE activa y participen activamente en la organizacién de actividades

de su O.U activa.

f) La Seccidén apela a la honestidad y responsabilidad en el envio de la informacién para emisién
de certificados; sin embargo, en caso de que una O.U. brinde datos falsos para la emision
podra ser sancionada por la Seccién.
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